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Prot. n. LU HO 9/5

, Ai Docenti

Ai Coordinatori di classe

Al Vicario prof.ssa Teresa Gervasio
Al D.S.G.A.

SEDE

Oggetto: Adempimenti scrutini finali e atti connessi a.s. 2016/2017. Convocazione dei Consigli di classe

Facendo seguito alla riunione del Collegio dei Docenti del 15/05/2017e ai criteri di valutazione di fine anno
scolastico discussi, invito tutti i docenti ad attenersi a quanto di seguito riportato.

Si rammenta che gli impegni relativi allo scrutinio finale rientrano tra gli obblighi di servizio inerenti alla
funzione docente, percio non quantificabili, e che il Consiglio di classe & organo perfetto,pertanto richiede
la presenza di tutti i docenti interessati.

Documenti richiesti per lo scrutinio di tutte le classi:

A) Compilazione R.E. — voti definitivi e comportamento in decimi (voti interi non decimali), indicazione
esatta ore di assenza. La valutazione degli allievi che si avvalgono dell’l.R.C. sara effettuata con un giudizio;
B) Redazione di una relazione finale per ogni disciplina secondo il seguente schema:

e Svolgimento del programma;

e Risultati conseguiti;

e Comportamento;

e Interventi di recupero e/o potenziamento attuati;

e Rapporti con le famiglie.

La relazione per le classi dalla 17 alla 4 deve essere redatta in unica copia; quella per le classi quinte in
duplice copia. Le relazioni devono essere consegnate al docente coordinatore nel corso dello scrutinio
della classe.

C) Consegna dei programmi svolti

| programmi effettivamente svolti, una volta dettati agli alunni e controfirmati da due rappresentanti della
classe, devono essere consegnati al docente coordinatore nel corso dello scrutinio della classe.

Si precisa che gli stessi vanno redatti in duplice copia per le classi terminali ed in unica copia per le altre
classi.

D)Solo per i docenti di sostegno: Predisposizione della relazione finale relativa a ciascun alunno recante
I'indicazione degli obiettivi perseguiti a medio e a lungo termine, il loro parziale/totale raggiungimento, la
descrizione della situazione di partenza e in uscita dalla classe di riferimento di ciascun allievo, la modalita
di lavoro, gli strumenti e i mezzi utilizzati, le strategie di recupero. | docenti che seguono gli alunni di 5/
che dovranno sostenere I'esame differenziato dovranno preparare le prove scritte relative alla
programmazione svolta. Tali prove dovranno essere consegnate al Presidente di Commissione.

E) Solo per i coordinatori delle classi dalla 1~ alla 47: Redazione relazione finale del Consiglio di Classe;
predisposizione verbale di scrutinio; predisposizione della redazione di un giudizio di non ammissione allo
scrutinio e di non ammissione alla classe successiva per gli alunni con profitto gravemente insufficiente.

F) Solo per i coordinatori delle classi seconde: Predisposizione della certificazione delle competenze per
ciascun alunno.

G) Solo per i coordinatori delle classi quinte: Predisposizione verbale di scrutinio; predisposizione della
relazione di un giudizio di ammissione o di non ammissione allo scrutinio o all’Esame di Stato per gli alunni
che abbiano superato il limite di assenze consentite o con profitto gravemente insufficiente.

Consegna registri e relazioni su progetti e attivita svolte: 17 giugno 2017

Tutti i documenti cui si fa riferimento nella presente circolare sono reperibili, in formato“word”, sul
computer della sala docenti.



I Consigli di classe sono convocati secondo il calendario di seguito indicato per procedere allo scrutinio
finale - a. 5.2016/2017.

CLASSI QUINTE -

GIOVEDI 8 GIUGNO VENERDI 9 GIUGNO
orario Classi orario Classi
14.00 - 16.30 57C 08.00-09.30 57D
16.30-17.00 5/B 09.00-11.00 SAE
17.00-18.30 - 57A . 11.00-12.30 57 F

VENERDI 9 GIUGNO

orario Classi orario Classi
------------- 14.00 - 15.15 47 A
————————————— 15.15-16.30 30 A
————————————— 16.30—-17.45 2N A
————————————— 17.45-19.00 i A

SABATO 10 GIUGNO

orario Classi orario Classi
08.15-09.30 I N e
09.30 — 10.45 2B | e e
10.45 —12.00 3B || e
12.00 - 13.15 Ll T e .

LUNEDI 12 GIUGNO

orario Classi orario Classi
08.15-09.30 i C 14.00 - 15.15 1A D
09.30-10.45 28.C 15.15-16.30 2N D
10.45-12.00 37 C 16.30-17.45 372D
12.00-13.15 47 C 17.45-19.00 4r D

MARTEDI 13 GIUGNO

orario Classi orario Classi
08.15-09.30 1ME 14.00 - 15.15 INF
09.30-10.45 2N E 15.15-16.30 27 F
10.45-12.00 3AE 16.30-17.45 37 F
12.00-13.15 47N E 17.45-19.00 47 F

Pubblicazione esiti scrutini:
classi quinte: 13 giugno;
altre classi: 16 giugno.

Latina, 18/05/2017




