
REGOLAMENTO LABORATORI SEDE CENTRALE PIANO TERRA  
Norme generali  

 

L’accesso degli studenti ai laboratori è subordinato alla presenza del docente per le sole attività 

laboratoriali. È vietato l’accesso ai laboratori ai singoli studenti senza la presenza del docente. 

Qualunque utilizzo dei Laboratori per esigenze didattiche al di fuori dell’orario programmato, 

dovrà essere concordato con il Responsabile dei laboratori ed esplicitamente autorizzato dalla 

Dirigente Scolastica ed avverrà secondo le modalità e le restrizioni che saranno ritenute necessarie 

e in base alle disponibilità dei laboratori e del personale.  

 

L’apertura del laboratorio  

 

I laboratori operano tutti i giorni secondo la scansione oraria elaborata dal Referente dei Laboratori 

sede centrale e succursale in seguito all’accertamento eseguito con i vari docenti di indirizzo. Per 

far ingresso ai laboratori è indispensabile, perciò, rispettare l’orario programmato e firmare su 

apposita agenda l’orario di ingresso e di uscita, l’accesso avviene tramite la richiesta delle relative 

chiavi custodite personalmente dal collaboratore scolastico di turno in portineria e in area palestra, 

gli stessi provvederanno ad aprire e richiudere i laboratori utilizzati. L’apertura e la chiusura del 

laboratorio sarà gestita dal docente in orario di lezione, lo stesso avrà cura di informare il 

collaboratore scolastico dell’ingresso e della propria uscita. Quando non si svolgono attività 

all’interno del laboratorio o nello stesso non vi è personale autorizzato, le porte di accesso al 

laboratorio dovranno essere chiuse a chiave.  

 

La responsabilità sulle attrezzature presenti  

 

All’interno di ogni laboratorio si lavora nel rispetto delle attrezzature messe a disposizione, e si 

invita a mantenere il laboratorio ordinato e pulito. È vietato prelevare qualsiasi attrezzatura 

presente nei laboratori, in caso di necessita (giustificata) si è pregati di comunicarlo al Responsabile 

dei Laboratori e dopo avvenuta autorizzazione, scrivere su apposita agenda il tipo di materiale 

preso con relativa firma e data. Tutti gli studenti che utilizzano i laboratori avranno cura, alla fine 

dell’ora di lezione, di portar via oggetti personali, per lo smarrimento dei quali, la Scuola si solleva 

da ogni eventuale responsabilità. Ciascun allievo sarà ritenuto responsabile per qualunque 

danneggiamento a macchinari e/o attrezzature.  

 

Informazioni e raccomandazioni per i docenti  

 

Per ogni attività di laboratorio il docente deve:  

 Essere sempre presente nel laboratorio utilizzato con la propria classe.  

 Invitare gli alunni a verificare l’applicazione delle procedure indicate e a segnalare ogni 

problema che dovesse riscontrarsi nell’applicazione della procedura prevista.  

 Impedire agli alunni di utilizzare impropriamente materiali e attrezzature.  

 Sorvegliare e verificare l’operato degli studenti durante le attività laboratoriali.  

 Comunicare tempestivamente al Responsabile o al Dirigente Scolastico eventuali violazioni 

del regolamento. 

 

 

 



Norme comportamentali per gli studenti  

 

Ai fini di una corretta e sicura gestione delle attività di laboratorio lo studente deve:  

 

 Accedere ai laboratori solo se è presente un insegnante responsabile dell’attività didattica.  

 Mantenere sempre un comportamento corretto, tale da non creare pericoli per sé e per gli 

altri e utilizzare con attenzione le attrezzature in dotazione e solo dietro stretta sorveglianza degli 

insegnati.  

 

Tali laboratori sono operanti, ove indispensabile, anche in orario extracurricolare per la 

preparazione di possibili attività, per l’autoformazione o per l’attuazione di Progetti in cui sono 

coinvolti anche gli allievi. Per tali attività coordinarsi sempre con il Referente dei Laboratori. 

 
 


